OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO BIBLIOTEKARZA
Dyrektor Biblioteki Publicznej w Marklowicach

oglasza nabor na stanowisko bibliotekarza

Stanowisko pracy:

Bibliotekarz — zatrudnienie na czas okreSlony z mozliwo$cig przedluzenia na czas
nieokre§lony w ramach umowy o pracg.

Warunki pracy:

Wymiar etatu: 1 etat.
Umowa o prace od 01.01.2026 r.
Proponowane wynagrodzenie zasadnicze od 5100 zt (brutto).

Miejsce pracy:

Gminna Biblioteka Publiczna w Marklowicach

Wymagania kwalifikacyjne i niezbedne kompetencje:

Wyksztatcenie wyzsze lub studia podyplomowe z zakresu bibliotekoznawstwa.
Znajomos¢ literatury polskiej i orientacja w kanonie literatury obcej.

Umiejetno$¢ prowadzenia dziatan kulturalnych, zajg¢ i spotkan dla wszystkich grup
wiekowych (np. lekcje biblioteczne, warsztaty, spotkania autorskie), prowadzenie
promocji ksiazki i czytelnictwa.

Umiejetno$é pracy w grupie oraz samodzielnej organizacji pracy wilasne;.

Znajomos¢ programu bibliotecznego Libra NET.

Wiedza specjalistyczna pozwalajaca na realizowanie zadan na odpowiednim poziomie
merytorycznym.

Wysoka kultura osobista, komunikatywno$¢, pozytywne podejscie do uzytkownikow
1 wspolpracownikow.

Dyspozycyjnos¢ (praca w niektore soboty).

Pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Niekaralno§¢ za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku.

Dobra znajomo$¢ obstugi komputera, urzadzen multimedialnych i biurowych.

Wymagania dodatkowe:

Mile widziane do$wiadczenie na stanowisku bibliotekarskim.

Znajomos$¢ podstawowych przepisow dotyczacych funkcjonowania bibliotek
publicznych.

Latwos$¢ nawigzywania kontaktow.

Skrupulatnos¢, sumiennos$¢, zaangazowanie w rozwoju biblioteki.

Kreatywno$¢, innowacyjnos$¢ oraz silna motywacja do pracy.

Umiejetno$¢ radzenia sobie w sytuacjach stresujacych.



Gotowos¢ do statego podnoszenia kwalifikacji.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Obsluga czytelnikow: udzielanie informacji, rejestracja uzytkownikéw, wypozyczanie
1 przyjmowanie zbiorow.

Opracowywanie 1 katalogowanie ksigzek oraz innych materiatlow bibliotecznych
w programie Libra NET.

Prowadzenie statystyk i dokumentacji biblioteczne;.

Prowadzenie dziatan informacyjnych (strona www, media spoteczno$ciowe).
Udzielanie informacji.

Skontrum ksig¢gozbioru.

Dbatos¢ o stan powierzonego mienia.

Wspotpraca z lokalnymi instytucjami.

Wykonywanie innych zadan wynikajacych z dziatalnos$ci biblioteki.

Wymagane dokumenty:

List motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru.

Zyciorys (CV).

Kopie swiadectw pracy.

Kserokopie/skan dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, zaswiadczenia,
certyfikaty i inne dokumenty poswiadczajace ukonczone kursy i szkolenia w zakresie
objetym naborem.

Oswiadczenie kandydata / kandydatki wg zalaczonego wzoru:

» 0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

» o niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

» o niefigurowaniu w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

» o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy.

Informacje o terminie i miejscu skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ do 05 grudnia 2025 r. osobiscie
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Marklowicach, ul. Wyzwolenia 152, 44-321
Marklowice.

Dokumenty nalezy przekaza¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Nabor na
stanowisko bibliotekarza”.

Dokumenty, ktére wplyng do biblioteki po terminie, nie beda rozpatrywane i nie
podlegaja zwrotowi.

Osoby, ktore spetniaja wymagania formalne, zostang powiadomione telefonicznie
o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na BIP-ie Gminnej Biblioteki
Publicznej w Marklowicach.



Uwagi koncowe:

Dostarczone dokumenty zostang poddane formalnej analizie, przeprowadzonej przez komisj¢
rekrutacyjnag.

W wyniku ww. analizy, zostanie wytypowana lista kandydatow, ktorzy speiniaja wymagania
formalne okreslone w ogloszeniu. Wytypowani kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej.

Oferty odrzucone, ktore nie zostang odebrane w terminie 30 dni od zakonczenia naboru,
zostang zniszczone.

Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Marklowicach

mgr Monika Kroemer-Krypczyk



